CREER ET FILTRER DES AGENCES / SOCIETES
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2 / Je crée un nouveau type d’agence :

TYPE# CHAMBRES TYPEAG. SAISONS EVENEMENTS TABLES TYPE SEJOUR _ REFUS MOTIF AMMN

Code Libellé &l
001 |AGENCE A
Code 002 |TOUR OPERATOR
o 2 003 |soCETE
Libellé | FLEURISTES 010 |ADMINISTRATION
015 |cHAUFFEURS

FLEURISTES

O Par défaut

1/ je clique sur « + » pour créer un nouveau type d’agence

2 / je saisis un code entre 0 et 999

il est conseillé de toujours laisser de I'espace entre les codes,

ne pas créer sous les codes 1,2,3,4 ... etc....  // préférer créer sous les codes 10,20,30,40 ... etc ...
puis je saisis le nom du nouveau type d’agence dans la cellule « Libellé »

3 / je cliqgue de nouveau sur « + » pour valider ma saisie.
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3/ Je crée une nouvelle fiche « Agence » et je sélectionne le type d’agence concerné, puis je valide pour enregistrer la modification :

[

GENERALITES DIVERS CHIFFRES D'AFFAIRES : ] HISTO AGENCE HISTE DESITEUR PRODUITS

Adresse 1 | Téléphone |
gesse 2. | Portable | |

Adresse 3 |

Télécopie | |
Cp#ville | |
Etat | E_mail | |
Pays | ! Site web | |
- | ! s t 1 | !

. egmen

Miveau vip ‘Non VIP g Segment 2 | !
mem-.ipﬂman VIP1 ! Segment 3 | !
Naissance: Homme [ | Femme

Debiteur 'SOCIETE B
Contact
Contact(s) | B8 !
Fonction | |

; TOUR OPERATOR
Téléphone | Poste || AQENCElSIET | CETE Bl
; ) ADMINISTRATION
CBIN® | | || Indésirable AgencelSté 2 |ora | FFEURS
T FLEURISTES —

- | ! || Historique si compte Agence/Sté 3

| | Désabonnement mail

Ein E | | Pas d'enquéte de satisfaction Débiteur | |
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4 / EDITIONS / Fiches Clients :

Contri Statistiques Editions Paramétres

Planni Exploitation Tr

3 N\ /
« Nl Q =H
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Fiches Fiches Fiches Suivi Suivi Suivi Courriers Planning Mails.
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L] L] ||
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Mails Emailing SNS SNS Mailing Editions Editions Editions Editions Editions
Restaurant Clients Hatel Restaurant Clients Fournisseurs Produits Cessions Cessions Consommation
SM3 Marchandise + Couverts Période

Editions Editions Editions
Récapitulatif Walorisation Walorisation
Inventaire Inventaire Comptable
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5 / Je crée une nouvelle macro ( nommeée « Cardex » dans cet exemple ), dans laquelle j'inclus le Choix « Segm Agence » :

CARDEX 212

Cp ~ g Ncr De | | Seg 1 | g
Ville ~ L Adresse 1

Pays - Adresse 2 a | | Seg2 ‘ !
Mation -B Adresse 3 Pnom | | Seq 3 ‘ !
Code - Téléphone

Compta & E-mail Civilité - Pays | |
Téléphone B Segm Agence | |

Fax Divers | ! Mation ‘ !
Portable

E-mail Langue | : Code postal | |

Mom contact | | | | | |
Pnom contact i
Fonct contact Ejourdu - Bxact Anniversaire |:|
Tél contact au I:I | Exact || Filtre les sans adesses
Maissance contact [ Indési

ndésirables
Mobile contact CA de l:l

) || Filtre les indésiratles
E-mail contact B |:|

Post
52351 Nb séjours >= Et< Pdv  TOUS -

Segm 3
oo [ahit Résa du :

o au [ Client | | Débiteur  Agence
Naissance

Etat " LIBRE | | [ Existe
Indésirable
Date création

libre | [ Existe

MNom Adresse 1 : Téléphone
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6 / Je sélectionne Agence dans ma recherche, puis j édite la liste :

Eoste A

Segm 1
Segm 2
Segm 3
Segm Débit
Segm Agence

Maissance
Etat
Indésirable
Date création
Date modif
MNb s8]
Arrivée
Départ

Site web

M® TVA intra
MNb per
Civilité contact
Divers
Agence 1
Agence 2
Agence 3
Débiteur
Muitées

T remise
Tx commis
Divers 1

212

=| Segm Agence
= Adresse 1
[ Adresse 2
- Adresse 3
[ Téléphone

- E-mail

De |

i

Pnom |

Civilité |

Divers |

Langue |

Séjour du
au
C.A de
a
Nb séjours ==
Pas venu depuis
Résa du

au

LIBRE

libre

Pays ‘ !
=

Mation ‘

Codepostal

povversare

|| Filtre les sans adresses
|| Indésirables
|| Filtre les indésirables

Pdv  TOUS g
|| Client || Débiteur
| [ ] Existe
| [] Existe

Télépho
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7 / Vai accés désormais a la liste compléte des fiches agences de VEGA, je peux trier chaque colonne en cliquant sur son intitulé :

Rappel, je peux exporter ma sélection sur Excel ! _

5, Segm Agencs, Adresse 1
ACTI FLORE FLEURISTES Rue de la Tulipe
TAXI 2000 CHAUFFEURS |Rue du chateau

O‘k Couper
j Copier la ligne

ﬁ Tout copier
IEl Coller

BE Exporter la table vers Excel...

W Exporter la table vers Word...
Exporter la table vers XML...

Sélectionner les colonnes,..  »

— =
= |mprimer...

Couleur de fond 3




