
 

CREER ET FILTRER DES AGENCES / SOCIETES 

1 / PARAMETRES / Réservation / TYPE AG. :  

 



 

CREER ET FILTRER DES AGENCES / SOCIETES 

2 / Je crée un nouveau type d’agence :  

 

1 / je clique sur « + » pour créer un nouveau type d’agence 

2 / je saisis un code entre 0 et 999 

il est conseillé de toujours laisser de l’espace entre les codes, 

ne pas créer sous les codes 1,2,3,4 … etc ….      //  préférer créer sous les codes 10,20,30,40 … etc … 

    puis je saisis le nom du nouveau type d’agence dans la cellule « Libellé » 

3 / je clique de nouveau sur « + » pour valider ma saisie. 



 

CREER ET FILTRER DES AGENCES / SOCIETES 

3 / Je crée une nouvelle fiche «  Agence » et je sélectionne le type d’agence concerné, puis je valide pour enregistrer la modification : 

  

 



 

CREER ET FILTRER DES AGENCES / SOCIETES 

4 / ÉDITIONS / Fiches Clients :  

 



 

CREER ET FILTRER DES AGENCES / SOCIETES 

5 / Je crée une nouvelle macro ( nommée «  Cardex » dans cet exemple ), dans laquelle j’inclus le Choix « Segm Agence » : 

 



 

CREER ET FILTRER DES AGENCES / SOCIETES 

6 / Je sélectionne Agence dans ma recherche, puis j’édite la liste : 

 



 

CREER ET FILTRER DES AGENCES / SOCIETES 

7 / J’ai accès désormais à la liste complète des fiches agences de VEGA, je peux trier chaque colonne en cliquant sur son intitulé : 

Rappel , je peux exporter ma sélection sur Excel ! 

 


